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BÁO CÁO GIAO BAN GIÁO VỤ - HỌC VỤ
HỌC KỲ 1. NĂM HỌC 2017 - 2018

I. Báo cáo sơ kết công tác giáo vụ, học vụ đã thực hiện trong học kỳ 1 năm học 2017 – 2018:
1. Công tác giáo vụ:
· Phối hợp với các khoa xây dựng hoàn chỉnh chương trình đào tạo các ngành tuyển sinh khóa 2017.
· Phối hợp với các khoa xây dựng thời khóa biểu HK1/2017-2018 các khóa, bậc đào tạo toàn trường.
· Phối hợp với các đơn vị rà soát, hiệu chỉnh hệ thống sổ sách chuyên môn và ban hành: Sổ lên lớp , Sổ đầu bài, sổ tay GV, sổ tay GVCN và cố vấn học tập, mẫu giáo án…
· Phối hợp với các khoa, phòng chức năng kiểm tra công tác tính khối lượng năm học 2016-2017 của GV các khoa.
· Thực hiện Xây dựng kế hoạch tổ chức dự giờ, kiểm tra toàn diện và thao giảng cấp khoa năm học 2017 – 2018.
· Lập kế hoạch tổ chức thao giảng cấp trường năm học 2017 – 2018.
· Lên kế hoạch khối lượng giảng dạy học kỳ 2 năm học 2017 – 2018.
· Lập kế hoạch xếp Thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2017 – 2018.
· Tổ chức họp giáo viên thỉnh giảng về công tác chuyên môn.
· Phối hợp với các đơn vị hoàn thiện và ban hành Quy định chế độ làm việc đối với  giảng viên, giáo viên giảng dạy bậc cao đẳng và trung cấp năm học 2017 – 2018.
· Phối hợp với các đơn vị hoàn thiện và ban hành quy định vị trí, chức năng và nhiệm vụ giáo vụ.
· Triển khai thực hiện hồ sơ thực tập tại doanh nghiệp, cơ quan chuyên môn của giảng viên năm học 2017 – 2018.
 
2. Công tác học vụ:
· Xây dựng kế hoạch, tiến độ đào tạo các khóa, bậc đào tạo toàn trường năm học 2017 – 2018.
· Ban hành các quyết định về danh sách trúng tuyển thực học và quyết định mở lớp cho các khóa tuyển sinh 2017.
· Tổ chức xét tốt nghiệp cho học sinh khóa 15 TCCN (12+2 và 12+2N3T).
· Tổ chức cho học sinh sinh viên đăng ký học lại các học phần còn nợ.
· Tổ chức xét tốt nghiệp bổ sung đợt tháng 8/2017 cho sinh viên khóa 14CĐ và 15LTCĐ.
· Chuẩn bị và tổ chức Lễ tốt nghiệp và phát bằng cho học sinh sinh viên khóa 15TCCN, khóa 14CĐ và 15LTCĐ.
· Tổ chức học lại các học phần các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3) và 15TCN (9+3) (đợt 1 trong tháng 10,11/2017).
· Phối hợp với các đơn vị tổ chức các lớp học phần Kỹ năng mềm cho học sinh khóa 17T4 (TC hệ 3 năm) và 17T2(TC hệ 1 năm 3 tháng).
· Phối hợp với các đơn vị tổ chức các lớp học phần Tin học và Anh văn cho học sinh các khóa 17C1 (CĐ hệ 2 năm), 17T4 (Khoa CNTT) và 17T2.
· Xây dựng các kế hoạch thi, tổng kết học kỳ 1 năm học 2017 – 2018 cho các khóa, bậc đào tạo toàn trường.
· Xây dựng kế hoạch đào tạo toàn khóa 2017 Cao đẳng liên thông.
· Triển khai thực hiện hồ sơ thực tập tốt nghiệp tại doanh nghiệp của học sinh sinh viên năm học 2017 – 2018.
* Thực hiện xử lý và cập nhật các công tác giáo vụ, học vụ liên quan đến phần mềm PMT-EMS.

3. Một số nhận xét công tác giáo vụ, học vụ đã thực hiện từ đầu năm học 2017 – 2018 đến nay:   
a. Mặt làm được:
- Các công tác nghiệp vụ giáo vụ, học vụ được thực hiện dần đi vào ổn định, tương đối tốt. Các nghiệp vụ phối hợp quản lý phần mềm đào tạo đã thực hiện nhịp nhàng, đã đúng quy trình, quy định, ….
- Các cô giáo vụ đã phối hợp tương đối tốt các công việc với phòng và các đơn vị liên quan.

b. Mặt khó khăn, hạn chế:
· Việc điểm danh, nhập điểm, xét điều kiện dự thi có chuyển biến tích cực hơn các học kỳ, năm học trước, tuy nhiên vẫn còn một số giáo viên chậm trễ gây ảnh hưởng đến các công tác nghiệp vụ khác có liên quan ở các đơn vị.
· Một số giảng viên, giáo viên thỉnh giảng ở các khoa chưa thực hiện tốt các hoạt động chuyên môn của nhà trường.

4. Các đề xuất, kiến nghị:
· Lãnh đạo khoa cần thường xuyên quan tâm, quản lý chặt chẻ GVTG về chuyên môn (nội dung giảng dạy,  giờ giấc lên lớp, việc cho điểm, xét điều kiện dự thi ....)
· Trưởng khoa tổ chức họp các giảng viên, giáo viên thỉnh giảng ở các khoa hàng tháng hoặc theo quý để nắm bắt tâm tư nguyện vọng kịp thời giải quyết và đề xuất lãnh đạo nhà trường; đồng thời nhắc nhở các giảng viên, giáo viên thỉnh giảng chưa thực hiện tốt các hoạt động chuyên môn của nhà trường.
II. Một số trọng tâm cho công tác giáo vụ, học vụ tiếp tục thực hiện trong học kỳ 1 2 năm học 2017-2018:  
   
	STT
	SỐ KẾ HOẠCH
	TRÍCH LỤC NỘI DUNG VĂN BẢN
	NGÀY BAN HÀNH VĂN BẢN

	1
	1168/KH-LTT-ĐT
	Tổng kết học kỳ I/2017-2018 khóa 2015 TCN (9+3)
	ngày 14/11/2017

	2
	1169/KH-LTT-ĐT
	Tổng kết học kỳ I/2017-2018 khóa 2015, 2016 CĐN (12+3)
	ngày 14/11/2017

	3
	1170/KH-LTT-ĐT
	Tổng kết học kỳ I/2017-2018 khóa 2016 TCN (9+3)
	ngày 14/11/2017

	4
	1171/KH-LTT-ĐT
	Tổng kết học kỳ I/2017-2018 khóa 2015, 2016 TCCN(9+3) và khóa 2016 TCCN (12+2,12+2N3T)
	ngày 14/11/2017

	5
	1172/KH-LTT-ĐT
	Tổng kết học kỳ I/2017-2018 khóa 2017 TC(9+3) và khóa 2017TC (12+1N3T)
	ngày 14/11/2017

	6
	1173/KH-LTT-ĐT
	Tổng kết học kỳ I/2017-2018 khóa 2015,2016 CĐ và 2016 LTCĐ
	ngày 14/11/2017

	7
	1174/KH-LTT-ĐT
	Thi, tổng kết học kỳ I/2017-2018 khóa 2017  Cao đẳng
	ngày 14/11/2017

	8
	1261/TB-LTT-ĐT
	Về việc tổ chức ôn tập và thi lạiTốt nghiệp TCCN kỳ thi tháng 01.2018
	ngày 05/12/2017

	9
	1275/TB-LTT-ĐT
	Về việc tổ chức học bổ sung các học phần văn hóa để hoàn thành kiến thức THPT cho học sinh Trung cấp hệ 1 năm 3 tháng, khóa 17T2 và các khóa cũ
	ngày 11/12/2017

	10
	1290/TB-LTT-ĐT
	Về việc tổ chức học lại các học phần các môn văn hóa cho học sinh Trung cấp chuyên nghiệp (9+3) khóa 2015, 2016; Trung cấp nghề (9+3) khóa 2015, 2016.
	ngày 13/12/2017

	11
	1262/TB-LTT-ĐT
	Về việc tổ chức ôn và thi Tốt nghiệp các kỳ thi tháng 3/2018.
	ngày 05/12/2017
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